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Compétences opérationnelles

c5: Assurer le suivi et le contréle d’opérations financieres
c6: Exécuter des travaux de comptabilité financiere

Situation initiale

Une entreprise ne peut survivre que si elle établit un budget correct de ses dépenses et de ses recettes,
et si elle facture les prestations effectuées. La difficulté est de garder une vue d'ensemble des paiements
entrants et sortants. Pour recevoir I'argent des clients, des factures sont établies et envoyées. Avant de
payer les factures, il est important de contrdler si l'entreprise a bien recu les articles ou utilisé la presta-
tion.

Définition des taches

Tache partielle 1:  Vous établissez un budget pour un projet partiel ainsi qu'un bilan des co(ts et de
recettes réels.

Tache partielle 2:  Vous traitez les factures entrantes ou sortantes et les transmettez aux services con
pétents.

Tache partielle 3:  Vous exécutez des taches comptables conformément a la législation et aux dire:
tives de I'entreprise formatrice.

Tache partielle 4 :  Vous exécutez des taches et des mandats dans le cadre de la cléture des comptes
annuels.

Indications pour la mise en ceuvre

Les ordres de paiement sont établis différemment selon les entreprises. Veillez a utiliser le modele de
facture de votre entreprise d'apprentissage.

Organisation

Réalisez le mandat pratique directement dans votre travail quotidien, a I'aide d'un cas concret ou d'une
situation concreéte issue de la pratique.
Il vous faut entre 90-120 minutes pour documenter la pratique.
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